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[ Yleisid maarayksid
1 & Taloussaannon soveltaminen

Kirkkolain (652/2023, KL), kirkkojdrjestyksen (657/2023, KJ), kirjanpitolain (1336/1997) ja
-asetuksen (1339/1997) sekd muiden lakien ja asetusten seka kirkkohallituksen maéraysten lisdksi
seurakunnassa noudatetaan tdman taloussddnnon maardyksid

- toiminnan ja talouden suunnittelussa,

- talousarvion laatimisessa ja tdytdntodnpanossa,

- omaisuuden hoidossa,

- kirjanpidossa,

- tilinpadtoksessd,

- tilintarkastuksessa ja

- sisdisessd valvonnassa.

2 & Seurakuntatoimisto

Seurakunnassa on kirkkoneuvoston apuna taloushallinnon hoitamista varten taloudesta vastaava
viranhaltija ja tarpeen mukaan muuta virka- tai tydsuhteista henkilokuntaa, jotka muodostavat seu-
rakuntatoimiston. Virkasuhteisen henkil6ston toimivalta ja vastuu on mdéritelty hallintosdanndssa.

Seurakunnan taloudesta vastaava viranhaltija on talousjohtaja.

[l Talousarvio seka toiminta- ja taloussuunnitelma

3 & Talousarvion sekd toiminta- ja taloussuunnitelman laatiminen ja sitovuustasosta
padttaminen

Seurakunnan toiminta- ja taloussuunnitelman tulee perustua hyviksytyn strategian linjauksiin. Ta-
lousarvioon otetaan tehtdvien hoitamisen ja toiminnallisten tavoitteiden edellyttimdt maarérahat
ja tuloarviot. Madrdrahat ja tuloarviot merkitddn bruttoluvuin vahentdmattd tuloja menoista tai
menoja tuloista. Talousarvion tulee olla pailuokittain/tehtavaalueittain verrattavissa edellisen vuo-
den tilinpdidtokseen ja kuluvan vuoden talousarvioon. Mikdli talousarvio ei esimerkiksi rakenne-
muutoksen vuoksi ole tdysin vertailtava, poikkeavuuden syy tulee esittaa.

Kirkkovaltuusto pdattad toiminnallisista tavoitteista sekd mdérdrahojen ja tuloarvioiden
sitovuustasoista. Sitovuustason tulee kdyda selkedsti ilmi talousarviosta. Sitovuustaso voi olla
joko toimintakate tai médrdraha. Sitovuustason mukaista maédrérahaa tai toimintakatetta ei saa
ylittdd eika tuloarviota alittaa.

Tulojen ja menojen on oltava tasapainossa kolmen vuoden suunnittelukauden tai pe-
rustellusta syysta tata pidemman, kuitenkin enintaan viiden vuoden ajanjakson aikana.
Talousarvion hyvaksymisen yhteydessa on paatettava toimenpiteista, joilla taseen
osoittama alijaama katetaan ottaen huomioon myos talousarvion laatimisvuonna kerty-
vaksi arvioitu yli- tai alijaama.

Kirkkovaltuuston hyvidksymd talousarvio ja toiminta- ja taloussuunnitelma julkaistaan



seurakunnan verkkosivuilla erillisend dokumenttina.

KL 6:1 ja 6:2 Varojen kdyttdminen, Kirkollisvero
KJ 6:1-3 Talousarvio sekd toiminta- ja taloussuunnitelma

Kirkkohallituksen yleiskirje 24/2022; Seurakuntien ja seurakuntayhtymien (seurakuntatalouksien)
talousarvio -ohje

4 8§ Talousarvion taytant6onpano

Kirkkoneuvosto huolehtii siitd, ettd kaikki asianomaiset hallintoelimet ja viranhaltijat seka tyonte-
kijat saavat tiedot kirkkovaltuuston hyviksymaistd talousarviosta ja toiminta- ja taloussuunnitel-
masta sekd talousarvion taytantdonpanoon liittyvistd ohjeista.

5 & Talousarvion muutokset

Kirkkovaltuuston pdéttdman sitovuustason ylittavistd midrarahojen ja tuloarvioiden muutoksista,
sitovaa toimintakatetta heikommasta toimintakatteesta ja muutoksista talousarviossa padttaa kirk-
kovaltuusto.

Madrdrahan ja tuloarvion muutosesityksissd selvitetddn myos muutoksen vaikutus toiminnallisiin
tavoitteisiin. Vastaavasti toiminnallisia tavoitteita koskevassa muutosesityksessa selvitetddn muu-
toksen vaikutus mddrdrahoihin ja tuloarvioihin. Muutettaessa talousarviota hyviksytdén kaikki ne
talousarvion osat, joihin muutos vaikuttaa. Talousarvion muutokset on esitettdva kirkkovaltuus-
tolle tilikauden aikana.

Muista kuin sitovuustason ylittdvista madrdrahamuutoksista paattad kirkkoneuvosto.
KJ 6:3 Talousarvion muutos

[[I Omaisuuden hoito ja rahatoimi

6 & Omaisuuden hoito

Seurakunnan omaisuus on pidettava huolellisesti tallessa ja kunnossa. Sitd on kdytettava
taloudellisella ja tarkoituksenmukaisella tavalla.

Kirkkoneuvosto vastaa seurakunnan omaisuuden ja vastuiden vakuuttamisesta sekd muusta
omaisuuteen ja toimintaan liittyvasta riskienhallinnasta. Kirkkoneuvosto hyviksyy ohjeen seura-
kunnan irtaimiston luetteloinnista.

[rtaimistoa on irtaimistoluetteloon merkittdvd omaisuus, joka on hankintavaiheessa kirjattu ku-
luksi tuloslaskelmaan. Irtaimistoluetteloa pidetddn vain hyddykkeistd, joilla on sellainen taloudel-
linen arvo, ettd niiden kiyttoa ja sdilymistd on syytd erikseen seurata.

Kayttdomaisuus on omaisuutta, joka aktivoidaan taseeseen ja kirjataan kuluksi vuosipoistoina
taloudellisena vaikutusaikanaan.



Kiintedn omaisuuden hoito ja kehittdminen perustuvat kirkkovaltuuston hyviksymdaan kiinteis-
tOstrategiaan, joka laaditaan seuraavaksi 5 vuodeksi ja jota péivitetddn valtuustokausittain. Kiin-
teistOstrategiaprosessin kautta varmistetaan, ettd seurakunnalla on perustehtdviansa varten tar-
koituksenmukaiset ja ylldpitokuluiltaan kohtuulliset tilat. Strategiassa linjataan, milla kriteereilla
tarpeettomista tiloista luovutaan ja millaisilla periaatteilla ja rahoitusmuodoilla kiinteistdja ja ra-
kennuksia peruskorjataan. Uusien investointien tulee perustua seurakunnan kiinteistostrategiaan.

Kulttuurihistoriallisesti arvokkaita rakennuksia ja irtaimistoa tulee hoitaa kirkkohallituksen niistd
antamien ohjeiden mukaisesti.

Seurakuntien kiinteistostrategiamalli 23.2.2021; Kiinteistéstrategiamalli seurakunnille ja mallin
kdyttéohjeet

Sakasti.evlfi/kulttuuriperinto

Kirkkohallituksen yleiskirje 11/2023; Kulttuuriperinnén hoidosta, ylldpi-dosta ja sdilyttdmisestd ai-
heutuvat kustannukset -Kulttuuriperintékulujen laskennallinen kirjaaminen

7 & Seurakunnan rahaliikenne ja pankkitilien kaytto

Kaikki seurakunnan rahaliikenne hoidetaan rahalaitosten kautta ja pankkitilit avataan seurakunnan
y-tunnukselle. Kaikki seurakunnan pankkitilit merkitdan seurakunnan taseeseen.

Pankkitilien avaamisesta, lopettamisesta ja kdyttovaltuuksista pdattad hallintosddnnon mukaisesti
talousjohtaja. Talousjohtaja valvoo seurakunnan menojen suorittamista ja tulojen kertymistd seka
huolehtii maksuvalmiuden sdilymisesta.

Esimerkkejé pankkitilien tarpeista:

- seurakunnan perustoiminnoille riittdd yksi maksuliikennepankkitili

—  kolehdit tilitetddn seurakunnan tavanomaiselle maksuliikennepankkitilille

—  toimeksiantojen varat pidetddn seurakunnan tavanomaisella maksuliikennepankkitililld, ellei
erillddn pitdmisen tarve vaadi omia pankkitilejd

—  vuokrat, vastikkeet ja kiinteistgjdrjestelmd saattavat tarvita oman pankkitilin

—  varainhoitdjille ja sijoituksille mahdollisesti omat pankkitilit

Seurakunnan rahavarojen riittavyyttd laskettaessa seurakunnan rahavaroista tulee viahentid mah-
dolliset seurakunnan maksuliikennepankkitililld olevat toimeksiantojen varat.

8 & Kiteiskassat sekd maksu - ja luottokortit

Talousjohtaja pdattaa kdteiskassan perustamisesta ja lopettamisesta, antaa ohjeet sen kayttotarkoi-
tuksesta, pohjakassan suuruudesta, kassan tarkastamistavoista, raportoinnista sekd siitd, kuinka
paljon varoja enintian pidetdin kateiskassassa. Kateiskassan perustamiselle tulee olla erityi-
sen perusteltu syy. Pddsaantoisesti maksut laskutetaan pankkitilille. Kassat on tarkastettava
vihintddn kerran vuodessa ja lisdksi aina kassaa hoitavan henkildn vaihtuessa.

Lempédldn seurakunnan kiteiskassat: Olkkari, Toivontori, Sddksjdrven srk-talo Satama. Seka Olk-
karin Wappu - tapahtuma. Kassat ovat suuruudeltaan: Olkkari 100€, Toivontori 100€, Sidksjarven
srk-talo Satama 50%€, sekd Olkkarin Wappu 4-5 kassaa a’ 100€.

Jokainen kassanhoitaja huolehtii lisdksi seuraavista asioista:



Vastaa henkil6kohtaisesti omasta kassastaan.

Tarkastaan oman myyntinsd ja tilityksensa.

Vapaaehtoistyon koordinaattori laittaa varat pussiin ja tiyttdd tarvittavat tilityslomakkeen
tiedot.

Kassan saldon on tdsméttéva vuoron paitteeksi.

Kassan tasmannyt henkild todentaa tdsméytyksen allekirjoituksellaan.
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Talousjohtajan pditos kiteiskassan perustamisesta annetaan tiedoksi kirkkoneuvostolle.
Kassojen tarkastuksesta laaditaan raportti, joka liitetddn tilinpadtdsaineistoon.

Pankkikortin kayttdjistd luetteloa ylla pitdd henkilostojohtaja.

Henkilostopaillikko paattad maksu- ja luottokorttien myontdmisestd. Maksu- tai luottokortin
kdytolle tulee olla perusteltu syy ja sddnndllinen tarve. Maksukortin hankkiminen ja kortilla mak-
saminen tulee kysymykseen vain niissé tapauksissa, joissa laskutus ei ole mahdollista tai tarkoi-
tuksenmukaista.

Luottokorttia saa kdyttdd vain virka- tai tyStehtdvien hoitamisesta johtuvien menojen maksami-
seen. Luottokortin kaytto yksityismenoihin on kielletty. Maksukorttia ei tule kiyttia kateisnos-
toihin. Kortinhaltija vastaa siitd, ettd kortilla tehdyt ostot ovat asianmukaisia ja todennettavissa.

Kortinhaltija on velvollinen huolehtimaan luottokortin kayttoon liittyvien tositteiden séilyttami-
sestd ja niiden kdsittelemisestd viivytyksettd. Tositteesta tulee kdyda ilmi, mihin tarkoitukseen
hankinta on tehty.

Esihenkil6t valvovat luottokorttien asianmukaista kdyttod. Luottokortti lakkautetaan, jos kortin
kdytdssd havaitaan toistuvaa huolimattomuutta.

9 & Maksujen madradminen

Kirkkoneuvosto pddttad korvauksista, muista maksutuotoista ja kannettavista vuokrista. Kirkko-
valtuusto pdattida haudoista perittivistd maksuista (KL 3:36).

Kirkkovaltuusto voi pdittdd antaa vuokralle vihintddn kymmeneksi vuodeksi kiintedd omaisuut-
taan tarjouskilpailulla. Tarjouskilpailun tulee olla avoin ja siitd on tiedotettava riittdvasti. Jos seu-
rakunta luovuttaa tai antaa vuokralle vahintadn kymmeneksi vuodeksi kiintedd omaisuuttaan il-
man tarjouskilpailua, puolueettoman asiantuntijan on arvioitava kiinteiston markkina-arvo tai
markkinaperusteinen vuokrataso. (KL 3:9 ja 27)

Kirkkohallitus méaraa kirkonkirjoista luovutettavista tiedoista perittdvdt maksut (KL 8:13).

10 & Saatavien perinta

Saatavien valvonta ja perintd on jirjestettéva siten, ettd kaikki saatavat tulevat asianmukaisesti



perityiksi. Jos saatavaa ei ole erdpdivdan mennessd maksettu, velallista on kehotettava maksamaan
velkansa. Muihin perimistoimiin on ryhdyttédva viipymattd, jos saatavaa viivéstyskorkoineen ei ke-
hotuksesta huolimatta ole maksettu.

Viranhaltijapaatoksind myonnetyt maksujen alennukset tai vapautukset kirjataan myynti- ja mui-
den saamisten oikaisuksi valittomasti padtoksen jdlkeen.

Talousjohtaja voi perustellusta syystd pddttdd avoimen saatavan kirjaamisesta luottotappioksi. Ta-
lousjohtaja tekee asiasta kirjallisen pddtoksen perusteluineen ja antaa tiedon pdctdksestd kirkkoneu-
vostolle.

Avoimet saatavat kirjataan luottotappioiksi sekd myynti- ja muiden saamisten oikaisuiksi vdlittomdsti
tuloksettomien perintdtoimenpiteiden jdlkeen vdhintddn vuosittain. Jélkiperintdd on kuitenkin syytd
jatkaa.

11 & Hankinnat

Hankinnat on suoritettava julkisia hankintoja koskevan lainsdddénnon ja kirkkoneuvoston
hyviksymaén hankintaohjeen mukaisesti.

Laki julkisista hankinnoista ja kdyttooikeussopimuksista (1397/2016)
Kirkkohallituksen ohjeet hankinta-asioista: sakasti.evl.fi/hankinnat
Julkisten hankintojen neuvontayksikké www.hankinnat.fi

12 & Osto- ja myyntilaskujen asiatarkastus ja tositteiden hyvaksyminen

Kirkkoneuvosto antaa ohjeen osto- ja myyntilaskujen asiatarkastus- ja hyviksymismenettelysta.
Menettely on jdrjestettdvd niin, ettd siihen osallistuu aina vihintddn kaksi henkildd, asiatarkastaja
ja hyviksyja.

Talousjohtaja paittdd, ketkd hyvaksyvit kunkin tehtdvaalueen meno- ja tulotositteet.

Myyntilaskutustiedot ja muistiotositteet on hyvdksyttdvd ennen niiden kirjaamista kirjanpitoon.
Pelkkd laatijan allekirjoitus ei riitd.

Ostolaskuihin ja muihin tositteisiin tai niiden liitteisiin merkitddn tiedot tavaran tai palvelun vastaan-
otosta, asiatarkastuksesta ja hyviksymisestd. Merkinndt tehdddn sihkéisesti Kipan jdrjestelmdssd.
Menettelylld varmistutaan siitd, ettd tositteen tarkoittama tavara tai palvelu on saatu, lasku on asial-
lisesti ja numerollisesti oikea, hankinta/tilaus perustuu asianmukaiseen pddtékseen ja se on annettu-
jen mddrdysten mukainen sekd siitd, ettd maksamiseen tarvittava mddrdraha on kdytettdvissd ja kdy-
tettdvdd mddrdrahaa ei ylitetd.

Kirkkoneuvoston ohjeessa on mainittava ainakin, ettd tavaran tai palvelun tilaaja (asiatarkastaja) tar-
kastaa, onko lasku tilauksen ja toimituksen mukainen ja ettd hankintaluvan antanut ja mdérdrahasta
vastaava henkil6 (hyvdksyjé) hyviksyy laskun maksettavaksi. Hyvdksyjd ei voi hyviksyéd omia meno-
jaan, eikd hyvdksyttdd niitd alaisellaan.

13 § Rahavarojen sijoittaminen

Seurakunnalla tulee olla sijoitussuunnitelma. Kirkkoneuvosto antaa ohjeet seurakunnan sijoitus-
toiminnasta. Hallintosddnndlld ( KL 3:7) on siirretty sijoitustoimintaa koskevaa toimivaltaa


http://www.hankinnat.fi/
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talousjohtajalle. Talousjohtajan ja kirkkoneuvoston tulee tarkastella sijoituksia vuosittain. Hallin-
tosadnto ( KL 3:7) antaa talousjohtajalle pditdsvaltaa sijoitusvarojen kotiuttamisessa kirkkoneu-
voston madrdamisen rajojen puitteissa. Jatkokasittelyn paidtdsvalta on kirkkoneuvostolla. Talous-
johtaja esittelee vaihtoehdot.

Seurakunnan sijoitustoiminnassa sovelletaan Kirkon elidkerahaston vastuullisen sijoittamisen oh-
jeita.

KL 3:7 Pédtésvallan siirtdminen hallinto-ja johtosddnndissd
Sakasti.evl.fi/sijoittaminen: Kirkon eldkerahaston vastuullisen sijoittamisen ohjeet

14 § Erityiskatteisten rahastojen lainat ja lainakorko
Kirkkoneuvosto padttad lainan ottamisesta erityiskatteiselta rahastolta tai lainan antamisesta eri-
tyiskatteiselle rahastolle. Lainan takaisinmaksuaika voi olla enintdén viisi vuotta. Lainan koron on

oltava kdypd antolainauskorko.

Lainapddtcéksessd on otettava huomioon erityiskatteisen rahaston sddnnét ja niiden aiheuttamat ra-
joitukset rahaston varojen kdyttdmiseen.

[V Kirjanpito ja tilinpditos
15 § Kirjanpitovelvollisuus

Seurakunnan kirjanpitovelvollisuuteen, kirjanpitoon ja tilinpadtokseen sovelletaan kirjanpitolakia.
Kirjanpidossa noudatetaan kirkkohallituksen antamia ohjeita ja maarayksia.

Toiminta- ja taloussuunnitelmasta, talousarviosta, varojen ja omaisuuden hoitamisesta, kirjanpidosta,
tilinpddtoksestd ja toimintakertomuksesta sdddetdcdn tarkemmin kirkkojdrjestyksessd (KL 6:4).

Kirkkohallituksen tehtdvdnd on muun muassa antaa tarkempia mddrdyksid seurakuntien ja seurakun-
tayhtymien kirjanpidosta ja palkanlaskennasta (KJ 5:13, kohta 4b)

16 & Kirjanpito

Seurakunnan kirjanpito hoidetaan Kirkon palvelukeskuksen jarjestelméssa.
KJ 5:13, kohta 5

17 & Palkanlaskenta

Seurakunnan palkanmaksu hoidetaan Kirkon palvelukeskuksen jérjestelmdssa. Palkanlaskennasta
huolehditaan seurakunnassa. Palkkakirjanpidon tapahtumat siirretddn seurakunnan kirjanpitoon.

KJ 5:13, kohta 5

18 § Kiintedan omaisuuden kirjanpito (kdyttdomaisuuskirjanpito)

Kiintedn omaisuuden kirjanpito hoidetaan Kirkon palvelukeskuksen jirjestelmdssa.



Pysyviin vastaaviin kuuluvan aineellisen omaisuuden hankintameno aktivoidaan ja kirjataan vai-
kutusaikanaan suunnitelman mukaan poistoina kuluksi.

Kirkkovaltuusto hyvaksyy suunnitelmapoistojen perusteet: tilinpdaatos KJ 6:5
tai taloussaanto ja muut saannokset KL 6:4.

Kirkkohallituksen yleiskirje 20/2020, ohje 9, Seurakuntatalouden kaytto-
omaisuuskirjanpito ja suunnitelmanmukaisten poistojen laskenta

Edelld mainittu ohje sisdltdd uudet poistoaikasuositukset, joista poikkeamiseen tulee olla perus-
teltu syy. Seurakunnan tulee tarkkailla sdannollisesti kiintedn omaisuuden tasearvoja ja ryhtya toi-
menpiteisiin, jos omaisuushyddykkeen arvo taseessa on suurempi kuin sen todellinen arvo/mer-
kitys seurakunnan palvelujen tuottamisessa.

19 § Kolehtien ja lahjoitus- ja testamenttivarojen kirjanpito

Kolehtien ja lahjoitus- ja testamenttivarojen kirjanpito hoidetaan Kirkon palvelukeskuksen jirjes-
telmdssd osana seurakunnan kirjanpitoa kirkkohallituksen antaman ohjeen mukaisesti.

Kirkkoneuvoston on valvottava, ettd lahjoittajien ja testamentin tekijoiden maérayksid noudate-
taan ja ettd kolehdeilla saadut tulot kdytetddn ilmoitettuun tarkoitukseen.

Talousjohtaja antaa ohjeen kolehtivarojen vastaanottamisessa ja tilityksissd noudatettavasta me-
nettelysta.

Rahankerdyslaki 863/2019
Kirkkohallituksen yleiskirje 5/2020 Seurakunnille mahdollisuus rahankerdysten jdrjestdmiseen.

Kirkkohallituksen yleiskirje 16/2016 Kirjausohjeen ja tililuettelon pdivitys sekd ohje erityiskatteis-
ten rahastojen ja kolehtien kirjanpidosta

Kirkkohallituksen yleiskirje 39/2008 Kerdysten ja muiden erityiskatteisten varojen kirjanpito (ohje
on soveltuvin osin voimassa)

Kirkkohallituksen yleiskirje 12/2023: Kirkkohallituksen ohjeistus yhteis-vastuukerdyksen kirjanpi-
toon ja tilitykseen, sis. liitteet 1-4.

Ohje, Erityiskatteisten rahastojen kirjanpito/Kirkon palvelukeskus

Ohje, Kolehtien, kerdysten ja lahjoitusten kirjanpito/Kirkon palvelukeskus

Rahankerdyslaki (863/2019) mahdollistaa seurakunnille rahankerdysten jarjestdmisen varojen
hankkimiseksi diakonisen avustustoiminnan rahoittamiseen. Rahankerdyksen edellytyksend on
joko rahankerdyslupa tai pienkeraysilmoitus.
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Rahankerdyksen jarjestdmisestd, rahankerdysluvan hakemisesta ja pienkerdysilmoituksen tekemi-
sestd pdattdd seurakunnassa kirkkoneuvosto, jonka tehtdviin kuuluu kirkkolain mukaan talouden
ja omaisuuden hoito.

Seurakunnalla ei ole lupa jarjestda julkisia arpajaisia. Yhteisvastuukerdys on Kirkko-palvelut ry:n
jarjestdmd ja seurakunta toimii sen kerddjana.

20 & Erityiskatteiset rahastot

Erityiskatteinen rahasto perustetaan silloin, kun seurakunta saa testamentin tai lahjoituksen, johon
liittyy kdyttéehto. Kirkkovaltuusto vahvistaa rahaston sd@nnét. Rahaston varoista koostuva paa-
oma merkitdin taseeseen toimeksiantojen paddomiin. Rahaston kirjanpito hoidetaan joko omana
taseyksikkona tai seurakunnan kirjanpidon yhteydessa kirkkohallituksen antamien ohjeiden mu-
kaisesti.

Hautainhoitorahasto on erityiskatteinen rahasto, jonka kirjanpito hoidetaan omana taseyksikkona.

Seurakunnalla voi olla ainoastaan erityiskatteisia rahastoja. Rahaston erityiskatteisuudella seurakun-
tataloudessa tarkoitetaan sitd, ettd rahaston pddoman varoilla on séddntéjen mukainen kdyttdrajoitus.

Kirkkohallituksen yleiskirje 16/2016 Kirjausohjeen ja tililuettelon pdivitys sekd ohje erityiskatteisten
rahastojen ja kolehtien kirjanpidosta

Kirkkohallituksen yleiskirje 39/2008 Kerdysten ja muiden erityiskatteisten varojen kirjanpito
Kirkkohallituksen yleiskirje 18/2023 Haudanhoitosopimusten hallinnointi ja kirjanpito-ohje
Seurakunta voi hoitaa haudanhoitosopimuksiin liittyvdn kirjanpidon joko omana taseyksikkond tai
seurakunnan kirjanpidossa.

Haudanhoitomaksujen tulee kattaa haudan hoitamisesta aiheutuneet kustannukset. Verovaroja ei saa
kdyttdd yksittdisten hautojen hoitoon kirkkolain 3 luvun 33 pykdldssd mainittuja poikkeuksia lukuun
ottamatta.

21 § Raportointi

Toiminnasta ja taloudesta vastaavien on annettava kirkkovaltuustolle, kirkkoneuvostolle

ja muille hallintoelimille tietoja toiminnallisten tavoitteiden toteutumisesta seka kirjanpitoon pe-
rustuvia tietoja menojen ja tulojen toteutumisesta talousarvioon ndhden ja ennusteista loppuvuo-
delle. Talousarviovuoden aikana on raportoitava toiminnallisten ja taloudellisten tavoitteiden to-
teutumisesta.

Kirkkovaltuusto pddttdd talousarvion hyvdiksyessddn tavoista, joilla toiminnasta ja taloudesta rapor-
toidaan kirkkovaltuustolle, ja raportoinnin aikataulusta. Kirkkoneuvosto ja muut hallintoelimet mdd-
rittelevdt, milld tasolla, tarkkuudella ja kuinka usein niille raportoidaan toiminnallisten tavoitteiden
toteutumisesta ja taloudesta tilikauden aikana.

22 § Tilinpatds

Kirkkoneuvosto huolehtii tilinpaddtoksen laatimisesta kirkkojérjestyksen 6 luvun 5 &:n mukaisesti.
Tilinpdatos on laadittava maaliskuun loppuun mennessd, ja sen allekirjoittavat padtosvaltainen
kirkkoneuvosto ja taloushallinnosta vastaava viranhaltija. Allekirjoitettu tilinpadtos luovutetaan ti-
lintarkastajille viipymatta.



Tilinpaitdsaineiston muodostavat tilinpditds ja sitd varmentavat asiakirjat eli tase-erittelyt ja liite-
tietoja varmentavat liitetietotositteet. Tase-erittelyja ja liitetietotositteita ei liiteta julkaista-
vaan tilinpaatdkseen. Tilinpaatoksen kasittelyyn liittyy lisdksi tilintarkastajan antama ti-
lintarkastuskertomus. Tilinpadtos laaditaan kirkkohallituksen antaman ohjeen mukaisesti. Tilin-
paitos sisdltdd toimintakertomuksen, talousarvion toteumavertailun, tilinpddtdslaskelmat (tulos-

laskelma, tase, rahoituslaskelma), tilinpadtoksen liitetiedot, allekirjoitukset ja tilinpadtosmerkin-
ndn seka luettelot ja selvitykset.

Tilinpaatos, jonka sivut on numeroitu ja joka on sidottu, sdilytetdan pysyvasti. Kirkkohallitus suo-
sittaa tallennusta sahkdisessda muodossa.

Tilintarkastuskertomus liitetdédn kirkkovaltuustolle esitettaviin tilinpadtdsasiakirjoihin.
Kirkkovaltuuston on hyvaksyttava tilinpditos kesdkuun loppuun mennessa.

Seurakunnan tilinpdatos julkaistaan seurakunnan verkkosivuilla erillisend dokumenttina.

Kirkkoneuvoston asiana on johtaa seurakunnan hallintoa sekd seurakunnan talouden ja omaisuuden
hoitoa (KL 3:10).

Tilinpddtéksen laatiminen KJ 6:5

Toimintakertomuksesta laatiminen KJ 6:6

Seurakuntatalouden tilinpddtdksen laatiminen -ohje 7.10.2021.

23 & Kirjanpitoaineiston sdilytysaika

Tilinpdatos, toimintakertomus, kirjanpidot, tililuettelo sekd luettelo kirjanpidoista ja aineistoista
on sdilytettavd 10 vuotta tilikauden paittymisestd. Tilikauden tositteet, liiketapahtumia koskeva
kirjeenvaihto sekd muu kuin edelld mainittu kirjanpitoaineisto on sdilytettdva vihintddn kuusi
vuotta tilikauden padttymisestd. Kiinteistdinvestointeihin liittyvat laskut, tositteet ja muut selvi-
tykset on sdilytettavd 13 vuotta sen kalenterivuoden paattymisestd, jolloin kiinteistoinvestointi
on valmistunut. EU-hankkeisiin liittyvien asiakirjojen siilytysajat saattavat olla edelld mainittuja
pidempid. Ajat on varmistettava rahoituspdatoksestd tai hanketta hallinnoivalta ministeriolta.

Kirjanpitoaineiston sdilyttdmisessd on lisaksi noudatettava seurakunnan arkistosadnnon maarayk-
sia.

Kirjanpitolain 2 luvun 10 §
Kirkkohallituksen yleiskirje 3/2008 Pdivitetty malli seurakunnan arkistosddnnoksi ja arkistonmuodos-
tussuunnitelmaksi

24 & Tilastotiedot

Kirkon palvelukeskus toimittaa seurakunnan tilinpaatoslaskelmat ja kirjanpidosta johdettavat ti-
lastoitavat taloustiedot (taloustilasto) kirkkohallituksen yllapitémaan tilastotietokantaan. Tiedolla
johtamisen tarpeisiin tuotetaan taloustietoa koko kirkon tasolla kirjanpitojarjestelman laskenta-
tunnisteiden avulla kirkkohallituksen antamien ohjeiden mukaisesti.
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Kustannusten kohdentaminen seurakunnissa ja seurakuntayhtymissd, virastokollegio 17.6.2020 liit-
teineen.

Liite 1 Tehtdvdalueet, ohje 28.4.2022

Kirkkoneuvosto vastaa siitd, ettd muut vaadittavat tilastotiedot toimitetaan kirkkohallitukselle sen
antamien ohjeiden mukaisesti.

25 & Avustukset

Kirkkovaltuusto pdattdd avustusten myontdmisen periaatteet. Avustuksen mydntidmisen yhtey-
dessd padtetadn, pyydetddnko avustuksen saajalta myohemmin selvitys avustuksen kdyttdmisesta.

Yhteisojen toiminta-avustuksissa on syytd aina pyytaa selvitys avustuksen kayttamisesta.

KL 6:1 Varojen kdyttdminen
Mahdolliset Idhetystyén ja diakoniatydn avustusohjeet

V Valvonta ja tarkastus

26 & Sisdinen valvonta ja tarkastus

Seurakunnan hallinnon ja talouden valvonta jirjestetddn siten, ettd ulkoinen valvonta (tilintarkas-
tus) ja sisdinen tarkastus ja valvonta yhdessd muodostavat kattavan valvontajérjestelmén. Kirkko-
neuvosto vastaa sisdisen valvonnan jérjestamisestd ja sen toimivuudesta. Seurakunnalla on laadit-
tuna sisdisen valvonnan ohje.

Kirkkohallituksen yleiskirje 30/2004 Hyvien johtamis- ja hallintotapojen sekd sisdisen valvonnan ke-
hittdminen seurakunnassa

Sisdinen tarkastus on johtamisen apuviiline, jonka tarkoituksena on varmistaa sisdisen valvonnan riit-
tdvyys. Sisdisen tarkastuksen ja valvonnan avulla tulee saada kohtuullinen varmuus siitd, ettd tehtdvit
hoidetaan seurakunnassa asianmukaisesti ja riskit pysyvdt hyvdksyttdvdlld tasolla.

Siséiinen tarkastus on siséisen valvonnan nékyvd osa. Se on aktiivista, jdrjestelmdllistd ja avointa toi-
mintaa. Se on tarkastustarkoituksessa tehtyd valvontaa. Sisdisen tarkastuksen ensisijaisena kohteena
ovat toimintalinjaukset, toimintaperiaatteet, toimintaresurssien kdyttd ja tavoitteiden toteuttaminen.

27 & Tilintarkastus

Tilintarkastajan on tarkastettava toukokuun loppuun mennessi julkishallinnon hyvan tilintarkas-
tustavan mukaisesti kunkin tilikauden hallinto, kirjanpito ja tilinpaatos.

Tilintarkastus jdrjestetd@n seurakunnan toimivasta johdosta ja muista tilivelvollisista riippumatto-
maksi. Kirkkovaltuusto valitsee toimikauttaan vastaavien vuosien hallinnon ja talouden tarkasta-
mista varten joko vihintddn yhden varsinaisen ja yhden varatilin-tarkastajan tai tilintarkastusyh-
teison. Tilintarkastajan ja varatilintarkastajan tulee olla JHT-tilintarkastaja. Tilintarkastusyhteison
tulee maardtd padvastuulliseksi tilintarkastajaksi JHT-tilintarkastaja. Tilintarkastajalta ei edellyteta



11

seurakunnan jasenyytta.

Tilintarkastajan tehtdvdt: KL 6:5

Tilintarkastajien valinta: KJ 6:7

28 & Tilintarkastuskertomus ja sen kasittely

Tilintarkastuksesta on annettava kirkkovaltuustolle kultakin tilikaudelta kirkkojérjestyksen 6 lu-
vun 8 &n mukainen tarkastuskertomus, jossa esitetdin tarkastuksen tulokset. Tarkastuskertomuk-
sessa on myos esitettdvd, voidaanko tilinpadtds hyvaksya ja myontaa tilivelvollisille vastuuvapaus.

Kirkkoneuvoston on esitettéva tilinpadtos seka tilintarkastuskertomus kirkkovaltuuston kisitelta-
vaksi kesdkuun loppuun mennessi. Samassa yhteydessa on esitettiva kirkkovaltuustolle tilintar-
kastuskertomukseen liittyvit, asianomaisilta muistutuksen johdosta pyydetyt vastineet ja kirkko-
neuvoston lausunto.

Kirkkovaltuusto pddittdd toimenpiteistd, joihin tarkastuskertomus ja siitd tehdyt muistutukset antavat
aihetta. Tilinpddtdksen hyvidksymisen yhteydessd pddtetddn myds vastuuvapaudesta tilivelvollisille.
Tilintarkastajan on ilmoitettava havaitsemistaan epdkohdista viipymadttd kirkkoneuvostolle. (KJ 6:8)

Tilintarkastuskertomus ja sen kdsittely: KJ 6:8

VI Muuta

29 & Vieraanvaraisuus ja lahjat

Vieraanvaraisuus on huomaavaisuutta, jota osoitetaan seurakuntalaisia tai yhteisty6tahoja koh-
taan. Vieraanvaraisuudella, edustamisella, pyritdédn luomaan suhteita, vahvistamaan niiti tai esi-
merkiksi kiittdmadn yhteistydtahoja. Edustaminen kohdistuu aina seurakuntatalouden palkatun
henkil6ston ulkopuoliseen tahoon. Edustamisessa ja vieraanvaraisuuden osoittamisessa ja vas-
taanottamisessa tulee soveltaa yhdenmukaisia periaatteita ja noudattaa kohtuullisuutta.

Lahjojen antamisessa noudatetaan kohtuullisuutta. Tavanomainen lahja voidaan antaa ulkopuoli-
selle yhteistyokumppanille merkkipéivin kunniaksi tai muissa erityistilanteissa. Viranhaltija tai

tyontekijd ei saa ottaa vastaan tai hyvaksya sellaista lahjaa, jolla pyritdén vaikuttamaan tai joka on
omiaan vaikuttamaan hénen toimintaansa palvelussuhteessa.

30 & Voimaantulo
Tama taloussainto tulee voimaa 1 paivana tammikuuta 2024.

Tall3 taloussadnnolld kumotaan 22 pdivana lokakuuta 2022 kirkkovaltuustossa vahvistettu Lem-
padlan seurakunnan taloussianto.
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